Camara Municipal de Ananindeua
Palacio Jodo Paulo Il
Area Metropolitana
Ananindeua-Para

RESOLUCAO N° 001/2011

Altera dispositivos da Resolugdo n° 004, de 09 de
novembro de 2000, que instituiu o novo Plano de
Cargos e Salarios da Camara Municipal de
Ananindeua e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANANIDEUA, fago saber que o
Plenario da Camara Municipal de Ananindeua aprova e a sua Mesa promulga e
publica a seguinte Resolucgao:

Art. 1°. O paragrafo unico do artigo 3° da Resolugdo n°® 004, de 09 de novembro de
2000, passa a vigorar com a seguinte redagao:

.......................................................................................................................................

Parégrafo tnico. Cada categoria constante nos itens relacionados, abrigara doze
(12) vagas, distribuidas de acordo com o Quadro Demonstrativo constante do Anexo
I.(NR)

Art. 2° Fica criada a categoria de Técnico Administrativo-Legislativo (TAL), do
Quadro de Provimento Efetivo, com vinte e trés (23) cargos, constituida de
servidores com escolaridade de nivel superior, com atribuigcdes previstas no Anexo I
desta Resolucéo.

Art. 3°. A progressao funcional prevista no paragrafo Gnico do art. 7° da Resolucéo
sera feita tomando-se por base escala de doze (12) referéncias, com diferenca de
15%(quinze por cento) entre o vencimento-base de cada referéncia.

Paragrafo unico. O valor do vencimento-base de cada referéncia, por categoria, sera
definido por Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal de Ananindeua.

Art. 4°. Ficam extintos trés(03) cargos de provimento em comissdo de Encargos de
Servigos Gerais (CMA-ESG-1), seis (06) cargos de provimento em comisséo de Vigia
(CMA-VG-060) e oito (08) cargos de provimento em comissdo de Datilégrafo (CMA-
DTI-050), previsto no Anexo Il da Resolugéo n° 001-A/1995.
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Art. 5°. O paragrafo segundo do artigo 4° da Resolugéo n°® 001-A/95, passara ter a
seguinte redacgao:

Paragrafo segundo. As categorias de que tratam as alineas “a” e “b” do item “1”
deste artigo abrigardo cento e quatro (104) vagas distribuidas de acordo com o
quadro em anexo. (NR)

Art. 6°. Os cargos de provimento efetivo da Camara Municipal de Ananindeua serzo
preenchidos por meio de concurso publico, nos termos das Constituicées Federal do
Brasil e Estadual do Para e da Lei Organica do Municipio de Ananindeua.

Art. 7°. As despesas decorrentes da aplicagéo desta Resolugdo correrdo a conta das
dotagbes orgamentarias consignadas a Camara Municipal de Ananindeua,
observando-se o Orgamento Geral do Municipio.

Art. 8°. Esta resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se as
disposicées em contrario.

MESA EXECUTIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ANANINDEUA, em 06 de
dezembro de 2011.

Vereadora RAIM A IRA
Presidente
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Vereador WALDEMIRO EDUARDO DE ASSIS SANOVA
1° Secretario

Vereador CA

LOS CORREA LIMA
2° Secretario
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CATEGORIA CODIGO
ATENDENTE ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO CMA-AAL-010
Numero de Cargos 12
CATEGORIA CODIGO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO CMA-AUAL-020
Numero de Cargos 12
CATEGORIA CODIGO
AGENTE TECNICO-LEGISLATIVO CMA-TEL-030
Numero de Cargos 12
CATEGORIA CODIGO
ASSITENTE ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO CMA-ASAL-040
Nimero de Cargos 12
ANEXO Il
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CATEGORIA CODIGO
TECNICO ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO CMA-TAL-050
Numero de Cargos 23

ESPECIFICACOES DA CATEGORIA

1 -~ CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO ADMINISTRATIVO-LEGISLATIVO

CODIGO CATEGORIA FORMAGCAO
CMA-TAL-050.1 | TECNICO ADMINISTRATIVO BACHAREL EM DIREITO
LEGISLATIVO
Nuamero de Cargos 04

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagao: Curso de Bacharel em Direito, com diploma expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais
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SINTESE DE ATIVIDADES: Atividades de Coordenagéo, superior e
execugdo, em grau de maior complexidade, de acdes inerentes ou
relacionadas com a assisténcia juridica a parlamentares.

ATRIBUIGOES: TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (Bacharel em
Direito) — Emitir pareceres singulares ou relato de pareceres coletivos
solicitados nos processos que Ihe forem encaminhados; pesquisar a doutrina
e a jurisprudéncia de forma subsidiar o parlamentar na apresentagéo
pronunciamento devidamente fundamentado; dar respostas a consultas sobre
interpretagbes de textos legais de interesse da Camara Municipal de
Ananindeua; estudar assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, de
modo a habilitar a Camara Municipal de Ananindeua a solucionar problemas
da administragéo; participar de reunides, prolatando pareceres: minutar
informagbes de interesse juridico quando solicitado; preparar relatérios e
outras atribuicées correlatas.

CODIGO CATEGORIA FORMACAO
CMA-TAL-050.2 | TECNICO ADMINISTRATIVO BACHAREL EM
LEGISLATIVO CONTABILIDADE
Numero de Cargos 02

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagéo: Curso de Bacharel em Contabilidade, com diploma expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelos Orgaos Governamentais

SINTESE DE ATIVIDADES: Atividades de Coordenagao, superior e
execugao, em grau de maior complexidade, de acées inerentes ou
relacionadas com a organizagédo e execugéo de servigos de contabilidade em
geral da Camara Municipal de Ananindeua.

ATRIBUICOES: TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (Graduacao
em Contabilidade) — organizagéo e execugéo de servigos de contabilidade
em geral; escrituragéo dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como de
todos os necessarios no conjunto da organizagao contabil e levantamento dos
respectivo balangos e demonstragdes; revisdo de balangos e de contas em
geral, verificagdo de haveres revisdo permanente de escritas, regulagoes
andnimas, elaboragdo de prestagbes de contas, projetos, relatorios, e
quaisquer outras atribuicdes de natureza técnica conferidas por lei aos
profissionais de contabilidade.
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CODIGO CATEGORIA FORMACAO
CMA-TAL-050.3 | TECNICO ADMINISTRATIVO | GRADUAGAO EM CURSO
LEGISLATIVO NiVEL SUPERIOR
Numero de Cargos 14

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagdo: Graduagado em qualquer curso de Nivel Superior com diploma
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelos Orgaos
Governamentais.

SUB-CATEGORIA ASSISTENTE PARLAMENTAR
CODIGO CMA-TAL-050.3.1
Nimero de Cargos 03

SINTESE DE ATIVIDADES: Prestagdo de servicos de assisténcia e
assessoramento aos Vereadores para atendimento das atividades
parlamentares especificas de cada parlamentar.

ATRIBUICOES: Elaborar minutas de matérias legislativas, tais como
proposi¢des, pareceres, votos, requerimentos, recursos, emendas, projetos de
lei e outros; elaborar pronunciamentos; redagéo de correspondéncia, discurso
e pareceres de parlamentar; formalizagao de Atas; atendimento as pessoas
encaminhadas pelos gabinetes parlamentares; pesquisas; acompanhamento
interno e externo de assuntos de interesse dos parlamentares e outras
atividades correlatas.

SUB-CATEGORIA ASSISTENTE DE PLENARIO

CODIGO CMA-TAL-050.3.2
Numero de Cargos 03

SINTESE DE ATIVIDADES: Coordenar atividades desenvolvidas pelos
parlamentares vinculadas ao Plenario.

ATRIBUICOES: Prestar assisténcia aos parlamentares em reuniées plenarias
e em compromissos oficiais; assessorar o parlamentar nas reunibes de
comissdes, audiéncias publicas e outros eventos; acompanhar matérias
legislativas e as publicagbes oficiais de interesse da Mesa da Céamara
Municipal de Ananindeua; cumprir outras atividades de apoio inerentes ao
exercicio do mandato parlamentar; redigir oficios e correspondéncias e outras
atividades correlatas.
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SUB-CATEGORIA SECRETARIO LEGISLATIVO
CODIGO CMA-TAL-050.3.3
Numero de Cargos 03

SINTESE DE ATIVIDADES: Secretariar atividades desenvolvidas pela Mesa
da Camara Municipal de Ananindeua.

ATRIBUICOES: Gerenciar as agdes desenvolvidas em Plenario nas sessoes
ordinarias, extraordinarias e solenes; observar funcionamento dos
equipamentos que servem o Plenario comunicando o setor competente e a
Mesa da Camara Municipal de Ananindeua qualquer problema visando o
perfeito funcionamento dos mesmos; comunicar e encaminhar a Presidéncia
todo e qualquer pedido de uso das dependéncias da Camara Municipal para o
devido registro e providéncias; proceder a interlocugéo social com visitantes
que se dirigem ao Plendrio da Camara Municipal recepcionando-os com
respeito e urbanidade; auxiliar, em Plenario, os Vereadores na realizacao de
consultas aos bancos de dados para obter informagdes sobre legislages
necessarias para subsidiar a atuagcéo dos parlamentares e a Presidéncia da
Camara Municipal; elaborar relatérios e atas das sessbes; acompanhar a
tramitacdo de processos legislativos; auxiliar na organizagéo de arquivos de
leis, decretos, resolugbes, Emendas a Lei Organica e demais processos
legislativos; executar outras tarefas correlatas determinadas pela Presidéncia
da Camara Municipal de Ananindeua.

SUB-CATEGORIA TECNICO ADMINISTRATIVO
CODIGO CMA-TAL-050.3.4
Numero de Cargos | 03

SINTESE DE ATIVIDADES: Desempenhar atividades desenvolvidas pelos
departamentos e secretaria da Camara Municipal de Ananindeua.

ATRIBUICOES: Atuar junto aos departamentos e secretaria da Camara Municipal de
Ananindeua, prestando assessoria técnica administrativa no gerenciamento e nas
agées desenvolvidas; acompanhar a desenvoltura dos trabalhos dos 6rgéos e da
secretaria, informando previamente qualquer problema detectado aos superiores
imediatos e a Presidéncia, visando o perfeito funcionamento das atividades; elaborar
relatorios sobre as atividades desenvolvidas; executar outras tarefas correlatas
determinadas pela Presidéncia da Camara Municipal de Ananindeua.
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SUB-CATEGORIA TECNICO EM TAQUIGRAFIA
CODIGO CMA-TAL-050.3.5
Numero de Cargos I 02

SINTESE DE ATIVIDADES: Desempenhar atividades de redagéo, reviséao e
tradugéo de notas taquigréaficas.

ATRIBUIGCOES: Atuar junto ao Plenario desempenhando atividades de apanhados
taquigraficos de discursos e intervengdes em plenario, inclusive apartes; tradugao e
datilografia em linguagem correlata, com maior brevidade, os elementos apanhados;
transcricdo de matérias a serem transcritas no corpo dos discursos ou anexadas ao
mesmos; conferéncia e revisdo de discursos; confeccdo de textos com fitas
magnéticas quando tiver havido falha na audigdo; verificagdo e corregcao de erros
gramaticais e de sintaxe dos turnos da sess&o; encaminhamento aos Vereadores 0s
discursos e sessodes solicitadas; encaminhamento dos trabalhos quando finalizados
para confecgdo dos Anais.

CODIGO CATEGORIA FORMACAO
CMA-TAL-050.4 | TECNICO ADMINISTRATIVO GRADUACAO EM
LEGISLATIVO FONOAUDIOLOGIA
Nuamero de Cargos 01

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagao: Curso de Graduagao em Fonoaudiologia, com diploma expedido
por instituicio de ensino superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais

SINTESE DE ATIVIDADES: Atividades de Coordenacdo, superior e
execucdo, em grau de maior complexidade, de agbes inerentes ou
relacionadas com a prevengéo, avaliagao, reabilitagdo e terapia na linguagem
oral, escrita e audigdo dos Vereadores e funcionarios da Camara Municipal de
Ananindeua.

ATRIBUICOES: TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (Graduado em
Fonoaudiologia) — Diagnosticar e prevenir distirbios da audigado e da fala em
parlamentares e funcionarios da Camara Municipal de Ananindeua; auxiliar no
aperfeicoamento da expressdo vocal; prevenir distirbios da comunicagao oral
e escrita; tratar disturbios da comunicagéo, deficiéncia auditiva, alteragcdes da
voz e da fala, entre outras atribuices correlatas.
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CODIGO CATEGORIA FORMACAO
CMA-TAL-050.5 | TECNICO ADMINISTRATIVO GRADUACAO EM
LEGISLATIVO PSICOLOGIA
Numero de Cargos 01

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagéo: Curso de Graduagdo em Psicologia, com diploma expedido por
instituicdo de ensino superior reconhecida pelos Orgaos Governamentais

SINTESE DE ATIVIDADES: Atividades de Coordenagédo superior e execugao,
em grau de maior complexidade, de ac¢des inerentes ou relacionadas com a
prevencdo, avaliagdo, reabilitacdo e terapia na area de psicologia aos
Vereadores e funcionarios da Camara Municipal de Ananindeua.

ATRIBUICOES: TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (Graduado em
Psicologia) — Executar tarefas a partir de objetivos previamente definidos na
area de Psicologia; auxiliar na elaboragdo e execugéao de estudos, planos e
projetos dentro da area de Psicologia; realizar consultas, atendimentos
psicolégicos (psicoterapias) e encaminhamentos na area da saude, emitindo
diagnésticos e realizando o tratamento psicologico; elaborar prontuario
psicologico; participar de equipe multiprofissional visando o atendimento
integral dos usuarios do servigo; aplicar recursos da psicologia preventiva
para promover, preservar e recuperar a salide dos servidores e membros do
Poder Legislativo; elaborar pareceres da sua area especifica quando a
situacdo de saude e/ ou juridica assim o exigir, emitir laudos relativos a
diagnosticos psicologicos, promover estudos e avaliagdes dos dinamismos do
comportamento humano, elaborando e aplicando técnicas psicologicas,
objetivando diagnéstico psicolégico; realizar vistorias e elaborar laudos
periciais, relatérios informacgdes técnicas e demais documentagdes sobre
matérias especificas da area; avaliar laudos de especialistas na sua area de
atuacao; interpretar documentos, examinar processos e procedimentos de
interesse da Camara Municipal de Ananindeua no seu campo de
especializagao, para atender as necessidades do servigo;, exercer outras
atribuiges correlatas.
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CODIGO CATEGORIA FORMACAO
CMA-TAL-050.6 | TECNICO ADMINISTRATIVO GRADUACAO SERVICO
LEGISLATIVO SOCIAL
Numero de Cargos 01

REQUISITO PARA PROVIMENTO:

- Escolaridade: Nivel Superior

- Habilitagdo: Curso de Graduagédo em Servigo Social, com diploma expedido
por instituicdo de ensino superior reconhecida pelos Orgdos Governamentais

SINTESE DE ATIVIDADES: Atividades de Coordenagao superior e execugao,
em grau de maior complexidade, de agbes inerentes ou relacionadas com a
prestacao de orientacédo social aos Vereadores e funcionarios da Camara
Municipal de Ananindeua.

ATRIBUICOES: TECNICO ADMINISTRATIVO LEGISLATIVO (Graduado em
Servigo Social) — Elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais
junto aos 6rgaos da administragdo publica, direta ou indireta, entidades e
organizagbes populares; elaborar e avaliar planos, programas e projetos que
sejam do ambito de atuagdo do Servico Social, mediante a participagao da
sociedade civil; encaminhar sugestées a Mesa Diretora a respeito de planos e
programas que possam ser desenvolvidos junto as comunidades carentes do
Municipio de Ananindeua; prestar orientagdo social a Vereadores,
funcionarios e grupos comunitarios de Ananindeua; orientar individuos e
grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de orientar na defesa de
seus direitos; planejar, executar e avaliar pesquisas que possam contribuir
para a analise da realidade social e para subsidiar agdes sociais; executar
outras atividades correlatas no &mbito da profiss&o.
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